Szkota Podstawowa z Oddziatami Integracyjnymi nr 343
im. Matki Teresy z Kalkuty
ul. Kopcinskiego 7, 02-777 Warszawa
tel. 22 259 41 89, e-mail: sp343@eduwarszawa.pl

SP343-D.021.1.28.2023.

ZARZADZENIE NR 28 / 2023
DYREKTORA SZKOtY PODSTAWOWEJ Z ODDZIALtAMI INTEGRACYJNYMI NR 343
IM MATKI TERESY Z KALKUTY W WARSZAWIE
z dnia 15 listopada 2023 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji
Na podstawie:

1) art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci ( tj. Dz. U.z 2023 r., poz.
120 ze zm.);
2) Instrukcji inwentaryzacyjnej Szkoty Podstawowej z Oddziatami Integracyjnymi nr 343 im.

Matki Teresy z Kalkuty w Warszawie zarzadza sie, co nastepuje:

§1

1. Przeprowadza sie inwentaryzacje skfadnika majgtkowego Szkoty Podstawowe] z
Oddziatami Integracyjnymi nr 343 im. Matki Teresy z Kalkuty, zwanej dalej Szkotg, droga
spisu z natury wedtug stanu na dzie 30.11.2023 r.

2. Sktadniki podlegajace inwentaryzacji: sSrodki trwate, pozostate sSrodki trwate, druki $cistego
zarachowania.

3. Rodzaj inwentaryzacji: okresowa.

4. Termin rozpoczecia inwentaryzacji 01.12.2023 r., zakoriczenia 31.12.2023 r..

5. Sktadniki majatku nalezy spisaé na arkuszach spisowych, wydanych przewodniczgcemu
Komisji inwentaryzacyjnej, zwanej dalej Komisjg, w sekretariacie szkolnym do dnia
15.12.2023r.
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§2
1. Powotuje sie Komisje w skfadzie:
1) Jadwiga Rzepczyniska — przewodniczaca;
2) Urszula Zalewska — cztonek;

3) Krzysztof Nowak — cztonek.

2. Zobowigzuje sie Komisje do:

1) nadzoru nad pracami zespotdw spisowych;

2) przestrzegania obowigzujgcych przepiséw o inwentaryzacji;

3) sporzadzenia sprawozdania opisowego z przebiegu spisu z natury i protokotu z rozliczenia

wynikdéw inwentaryzacji;
4) przekazania dyrektorowi szkoty kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej.
3. Dopuszcza sie zmiane sktadu Komisji z przyczyn losowych.
§3
1.Powotuje sie zespoty spisowe w sktadzie:
1) 1 zesp6t — Pyzel Danuta, Dgbrowski Krzysztof;
2) 2 zespot — Prystawko Monika, Falinska Celina;
3) 3 zespo6t — Kadziela Magdalena, Glinkowska Matgorzata;
4) 4 zespot — Wozniak Monika, Jurek Sylwia;
5) 5 zesp6t — Tyl Dariusz, Lalewicz Wiktor;
2. Zobowigzuje sie zespoty spisowe do:
1) przestrzegania ogdlnie obowigzujgcych przepisdow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobéw

postepowania okreslonych w instrukcji inwentaryzacyjnej, zasad odpowiedzialnosci za

powierzone mienie;

2) przekazania Komisji inwentaryzacyjnej dokumentacji z przebiegu spisu z natury zgodnie z

terminami.

3. Dopuszcza sie zmiane cztonkdw zespotdw w obszarach spisowych z przyczyn losowych.
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§4

Osoby powotane do przeprowadzenia inwentaryzacji ponoszg petng odpowiedzialno$¢ za

wiasciwe oraz zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.
§5
1. Z inwentaryzacji wytgczony zostaje kierownik gospodarczy i pracownicy sekretariatu.

2. Osoby powotane do przeprowadzenia inwentaryzacji ponoszg petng odpowiedzialnos¢ za

wtasciwe, rzetelne oraz zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

3. Szczegdtowy zakres prac z terminami realizacji spisu z natury okresla Komisja, zgodnie z

przepisami prawa.

4. Osoby odpowiedzialne materialnie zobowigzuje sie do uporzadkowania mienia do

30.11.2022 .
§6

1. Zobowigzuje sie kierownika gospodarczego do przygotowania ksigg inwentarzowych,
ewidencji wyposazenia, protokotéw zniszczen i innej dokumentacji do dnia 30.11.2022 r.

2. Zobowigzuje sie odpowiedzialnych za druki $cistego zarachowania do przygotowania
dokumentoéw do dnia 30.11.2023 r.

3. Dokumentacje dotyczacg inwentaryzacji nalezy przedtozy¢ dyrektorowi Szkoty w terminie

do dnia 15.01.2024 r.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia.

Jolanta Kubalska

Dyrektor SP343
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